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INVITACION Nro. 11 del 20 DE JUNIO DE 2023

OBJETO

La Camara de Comercio del Sur y Oriente del Tolima requiere contratar
los servicios profesionales de una persona natural o juridica, profesional
en ingenieria financiera, industrial, administracion de empresas o
profesiones afines, a fin de asegurar el cumplimiento normativo y
contribuir al adecuado funcionamiento del: 1. sistema de gestion de
calidad. 2. Control interno. 3. Sistema de Gestion Documental. 4.
Gestion del proceso del régimen de proteccién de datos personales y
ley de transparencia.

DISPOSICIONES
NORMATIVAS A
TENER EN CUENTA:

El proveedor seleccionado debe suscribir con la CAMARA DE COMERCIO
DEL SUR Y ORIENTE DEL TOLIMA, un contrato que contiene entre otras,
una clausula de confidencialidad de la informacion, asi como el cumplimiento
de las disposiciones consagradas en la Ley 1581 de 2012, de Proteccion de
Datos Personales. Asi mismo, debera cumplir con lo establecido en la Ley 797
de 2003 y demas legislacion concordante con relacién a la obligatoriedad de
acreditar el pago de seguridades sociales y parafiscales, teniendo en cuenta
su denominacién, sea persona Natural o juridica.

TIEMPO DE
EJECUCION

6 meses.

APERTURA DE LA
INVITACION y CIERRE

<

w
Jueves 20 de Junio de 2024 )
Lunes 24 de Junio de 2024 a las 10:00 a.m.

OBSERVACIONES O
ACLARACIONES

Cualquier aclaracion a los presentes términos de invitacion, se puede solicitar via
correo electrénico, al correo institucional: contactenos@ccsurortolima.org.co, hasta el
dia viernes 21 de Junio de 2024. !

EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS Y
NOTIFICACION

Lunes 24 de Junio de 2024

COLABORADOR DE
LA CAMARA DE

COMERCIO CON
QUIEN PUEDE
ESTABLECERSE
CONTACTO

ma.org,__>

Adriana Conde Tafur, Directora Juridica, Celular 3212209870 Teléfono fijo: 2485377 |
ext. 104 |
correo electrénico: aconde@ccsurortolima.org.co

SECCION 1 GENERALIDADES DE LA ENTIDAD Y DE LA INVITACION

WWWL.CCS___ _

NATURALEZA'Y

FUNCIONES DE

LA CAMARA DE
COMERCIO

1.1

Las cdmaras de comercio son personas juridicas de derecho privado, de caracter
corporativo, gremial y sin &nimo de lucro, administradas y gobernadas por los
comerciantes matriculados en el respectivo registro mercantil que tengan la calidad de
afiliados, que, entre otras, desarrolla las funciones sefialadas en el articulo
2.2.2.38.1.4 del decreto 1074 de 2015.

NATURALEZA

1.2 JURIDICA DEL

La presente invitacion se desarrolla conforme a lo establecido en el Manual de
Contratacién de la Camara de Comercio del Sur y Oriente del Tolima, RESOLUCION
No. 260 del 29 de Julio de 2015 (REGIMEN PRIVADO).
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PROCESO DE
SELECCION

NATURALEZA
DEL ORIGEN DE
LOS RECURSOS

Los recursos con los que la Camara de Comercio pagara las obligaciones a su cargo,
como consecuencia de la ejecucién y cumplimiento del contrato objeto de esta
invitacion, seran de origen publico. La Camara de Comercio se reserva el derecho a
modificar el origen de los recursos de manera unilateral, cuando se presenten
circunstancias que a su juicio asi lo ameriten, caso en el cual se le informara a los
oferentes o0 al contratista seleccionado, segin el caso, pero no requeriran su
aprobacion.

DOCUMENTOS
Y PRELACION

Son documentos de la invitacién a proponer todos sus anexos (si los hubiere) y todas
las adendas que la CAMARA expida con posterioridad a la fecha de publicacion de la
presente invitaciébn. En caso de existir contradicciones entre los documentos
mencionados se seguiran las siguientes reglas: a. Si existe contradiccién entre un
anexo Y la presente invitacién a proponer, prevalecera lo establecido en la invitacion.
b. Siempre prevalecera la Gltima adenda publicada por la CAmara sobre cualquier otro
documento.

CAMBIO DE
REGULACION

La normatividad aplicable a esta invitacidn ser& la que se encuentra vigente a la fecha
de la invitacién, incluso si entre la fecha de la invitacién y el plazo maximo sefialado
para recibir las propuestas se modifica o deroga alguna disposicion normativa
aplicable. Sélo se exceptia de lo anterior aquello que por expresa e imperativa
disposicion de la ley nueva deba ser aplicado a las invitaciones en curso al momento
de la entrada en vigencia de la nueva disposicién. La normatividad aplicable al contrato
sera la vigente al momento de su celebracion.

LUGAR DE
CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO

Espinal- Tolima

ESTRUCTURA'Y
ETAPAS DEL
PROCESO

Sk @ _|o

a. Apertura: Es el acto a través del cual se da a conocer los términos de la invitacié
a los posibles oferentes (Jueves 20 de junio de 2024)

b. Etapa de observaciones o preguntas: Desde la fecha de apertura y hasta el viernes'
21 de junio de 2024. Los interesados podran formular preguntas por escrito a la
Cémara sobre esta invitacién a proponer.

c. Cierre: lunes 24 de junio de 2024 a las 10:00 a.m. ,
d. Evaluacion de las propuestas: lunes 24 de junio de 2024 a las 10:00 a.m. Es la etapa|
en la que la Camara verifica el cumplimiento de los requisitos habilitantes 0 minimos;
establecidos en la invitacion, y realiza la etapa de evaluacion de los criterios!
calificables para aquellos oferentes que resultaron habilitados. En esta etapa se
otorga el puntaje de cada propuesta y se establece el orden de elegibilidad. l
e. Adjudicacion/No adjudicacion: La adjudicacion sera total. La Camara podra declaran

)
!
D

desierto el proceso con lo cual no adjudicard a ninglin oferente. ;

SECCION 2 CONDICIONES GENERALES PARA PRESENTAR LA OFERTA

21

VIGENCIA DE LA
OFERTA.

Todas las propuestas deberan tener una vigencia minima de TREINTA (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de su presentacion

2.2

ACLARACION Y
SUBSANABILID
AD DE LA
OFERTA.

Los oferentes podran modificar o aclarar su oferta como lo consideren pertinente en
cualquier momento antes del cierre. Luego de vencido el plazo para presentar
propuestas, la Camara podra pedir a los oferentes aclaraciones y/o documentos
relativos a la propuesta, sin que con ello el oferente pueda modificar el alcance inicial
de la misma, ni acreditar requisitos o condiciones adquiridas con posterioridad al cierre
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del proceso de seleccion. En este caso, la Camara informara a cada oferente el plazo
para subsanar lo solicitado por la Camara. En caso que el oferente no presente la
aclaracion en el plazo establecido, la Camara podra descartar su propuesta y no
tenerla en cuenta para ser evaluada.
2 La CAMARA queda autorizada por el oferente para revisar y verificar toda la
INFORMACION | . . o . - .
ENTREGADA mforrpamon rembyda. El oferente acepta que la informacién que entregue a la Camara
2.3 POR EL podra ser conocida por sus colaboradores, por los asesores que ella contrate en
OFERENTE. relac_lon con este proceso, o por las autoridades judiciales o administrativas que la
requieran.
El oferente declara que ha recibido toda la informacion necesaria para elaborar su
SUFICIENCIA DE . ) -
LA propuesta, y que asume las consecuencias negativas gque puedan seguirse por no
2.4 / haber solicitado informacion complementaria a la Cadmara en las oportunidades
INFORMACION ~ Lo - .
sefialadas en esta invitacion. Esta declaracion se entiende hecha por el solo hecho de
ENTREGADA. .
presentar la respectiva propuesta.
Todos los oferentes deberan declarar que aceptan sin reservas todas las condiciones
. de esta invitacion a ofrecer y las del contrato eventual. El oferente debera manifestar
ACEPTACION . ) o~ B
DE expresamente que conoce el contenido del documento denominado ‘Cédigo de Etica
incorporado a los estatutos de la Camara, y que no se haya incurso en ninguna de las
2.5 | CONDICIONES Y ) o ; o : ; .
- causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses alli consagradas.
CODIGO DE ; i . : .
. Esta manifestacion se entendera presentada bajo la gravedad de juramento. La
ETICA. ! . .
documentacion aludida puede ser consultada en el link
http://www.ccsurortolima.org.co/Ley-de-Transparencia/
No podran presentar ofertas quienes se encuentren en cualquiera de las causales de)
inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de intereses establecidos para contratar con)
la CAMARA DE COMERCIO DEL SUR Y ORIENTE DEL TOLIMA, sefialadas en los!’
OFERENTE QUE fom PN o .
NO PODRAN Estatutos y Cédigo de Etica |_ncorporados_ a eS.t'OS, la C_:onstltumon Nacional y la Ley,
2.6 PRESENTAR por lo que acepta haber revisado esta situacién previamente. Tampoco debe estar
inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria
OFERTAS. L . -y
General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el de acuerdo con lo previsto
en el numeral 4° del Articulo 42 de la Ley 1952 de 2019 (Cddigo General Disciplinario),
en concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2.000. \
Para presentar oferta no es necesario haber retirado formalmente esta invitacion de;
ninguna dependencia o haber cancelado suma alguna para obtener este documento. |
PRESENTACION Adicionalmente, la oferta debera presentarse foliada y podra radicarse por medio fisico;
2.7 (ventanilla Unica), en la CRA 3 CALLE 21 B/ Belén donde funciona la sede!
DE OFERTA. . . p . - |
administrativa de la Camara de Comercio, o0 electronico al correo!
(contactenos@ccsurortolima.org.co). Observaciéon: Las propuestas presentadasl
fuera de término no seran tenidas en cuenta. |
Se procedera al rechazo de la (s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o mas de Ias'
siguientes eventualidades: :
» Cuando la propuesta no esté relacionada directamente con el objeto del contrato.
CAUSALES DE . S
RECHAZO Y » Cuando en la propuesta se encu_entre informacion o documentog que _contengan
. datos que no correspondan a la realidad, alterados o que contengan inconsistencias o
2.8 ELIMINACION : g
DE LA errores que determinen el resultado de la evaluacion.
PROPUESTA * En el caso que el oferente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad fijadas por Estatutos, Codigo de Etica, la Constitucion Politica de
Colombia, la Ley y el Manual de Contratacion.
» Cuando la propuesta sea parcial o incompleta.
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OBJETO DE LA
2.9 INVITACION A
CONTRATAR

La invitacion a contratar no constituye una oferta mercantil en los términos del articulo
845 del Codigo de Comercio, por consiguiente, su alcance no va mas alla de ser una
simple invitacion a presentar una oferta econdémica y de servicios, oferta que solo
podréa ser aceptada o rechazada por LA CAMARA DE COMERCIO. Todos los gastos
relacionados con la presentacion de la oferta, correran por cuenta y riesgo del oferente,
por lo que su presentacién no genera obligacién ni compromiso alguno para la
CAMARA. La Camara de Comercio podra suspender o terminar en cualquier momento
el presente proceso de contratacién, pero informara de ello por el mismo medio en que
publicé esta invitacion a proponer a los posibles proponentes

SECCION 3. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

REQUISITOS
JURIDICOS
3.1 | MINIMOS PARA
PRESENTAR
LA OFERTA

CAPACIDAD PARA PRESENTAR OFERTAS PERSONAS QUE PUEDEN
PARTICIPAR.

En la presente invitacion a proponer pueden participar personas nhaturales
(profesional en ingenieria financiera, industrial, administracion de
empresas o profesiones afines) o personas juridicas, estas dltimas cuyo objeto
social esté directamente relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. Para las
personas juridicas la duracién de la misma debe ser por lo menos por la vigencia del
contrato y un afio mas.

En caso de persona juridica debe estar renovada al afio 2024.

La Camara verificara entre otros el boletin de responsables fiscales de la Contraloria &
General de la Republica, antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion y Antecedentes Judiciales.

Los oferentes que se encuentren incursos en alguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar con la Camara de Comercio
su oferta no seré tenida en cuenta.

No podran presentar ofertas aquellos oferentes que hayan celebrado y ejecutado,
contratos con la Cadmara y su calificacion en la “reevaluacion de proveedores” haya
sido categoria C insuficiente. En caso de presentarse algun oferente que tenga esta
condicién, su oferta se entendera como no presentada.

Ademas de los documentos que se mencionen en otros numerales de esta invitacion :
y que se refieren a diferentes aspectos de la oferta o de la persona oferente, los &
interesados deberan anexar los siguientes documentos: ’

3.1 Hoja de vida del oferente

3.2 Carta de Presentacion de oferta, suscrita por la Persona Natural o el
Representante Legal de la persona juridica participante.

3.3 Fotocopia legible de la Cédula de Ciudadania del oferente o del Representante
Legal en el caso de personas juridicas.

3.4 Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio, que se encuentre vigente a la fecha de entrega de propuestas. (APLICA
PARA PERSONAS JURIDICAS).
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3.5 Fotocopia del certificado del RUT

3.6 Paz y salvo de Seguridad social o certificacion de que esta cumpliendo con esta
obligacién.

3.7 FOTOCOPIA de minimo una certificacién donde conste el cumplimiento de
contrato (debidamente soportado) y que tengan que ver estrictamente con el objeto de
la presente invitacién (soporte no relacionado se excluye), o, en su defecto, con las
fotocopia del contrato y acta de liquidacion. Las certificaciones deberan contener como
minimo los siguientes datos: - Razdn social o nombre de la empresa contratante. -
Objeto del contrato - Valor de contrato (incluye adicionales si los hay) - Valor ejecutado
- Duracién del Contrato (fecha de inicio y terminacion) - Direccion y Teléfono del
Contratante.

La Camara de Comercio se reserva el derecho de solicitar cualquier documento
aclaratorio respecto de los requisitos habilitantes como oferentes, o sobre la propuesta
propiamente dicha.

Para Personas Naturales:

e Hoja de vida con soportes: minimo 1 certificacion que permitan establecer
su experiencia profesional en la ejecucion de los servicios requeridos,
certificaciones que deben reunir la totalidad de requisitos sefialados en la
presente invitacion.

e Copia cedula de ciudadania.

e Copia del Registro Unico Tributario RUT.

Para Personas Juridicas:
e Certificado de Existencia y Representacion Legal o su equivalente, con fecha
de expedicién no superior a un (1) mes, en el cual se acredite que el objeto

RTEé)CUI\I”SCI:I)OSS social esté dir~ectamente relacionado con el objeto del contrato a celebrarse,
3.2 | MINIMOS PARA renovado al afo 2023. . . .

PRESENTAR e Un (1)_c3ert|f|caC|on que permitan e_stablecer_s_u experiencia profesional en la;

LA OFERTA ejecucion de los servicios requeridos, certificaciones que deben reunir la

totalidad de requisitos sefialados en la presente invitacion.

e Copia del documento de identidad del Representante Legal de la Persona
Juridica.

e Copia del Registro Unico Tributario RUT.

e Hoja de vida del profesional o profesionales designados para atender el
servicio a contratar, caso en el cual deberan reunir los requisitos especificos
establecidos en la presente invitacion para dicho tipo de profesionales.

Nota: Por lo menos una (1) vez al mes, el contratista debera hacer presencia en las
instalaciones de la cAmara de comercio sede Espinal.

CAPACIDAD En este proceso no se tendra en cuenta la capacidad financiera del oferente toda vez
FINANCIERA | que se trata de la prestacién de un servicio de consultoria.

3.3

a) Experiencia general requerida:

34 EXPERIENCIA

Persona Natural. Profesional en ingenieria financiera, industrial,
administracion de empresas o profesiones afines, que cuenten con una
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experiencia mayor o igual a CINCO (5) afios, demostrada con una certificacion de
contrato o laboral por el tiempo estipulado.

Persona Juridica: Cuyo objeto social sea la de consultoria en temas del objeto de la
presente invitacién, con una experiencia mayor o igual a cinco (5) afios. En el caso
de persona juridica que no se haya constituido con anterioridad al tiempo solicitado,
pero que tenga un tiempo de constitucién mayor o igual al 80%, puede soportar la
experiencia mayor o igual a la solicitada de cinco (5) afios a través de su representante
legal, socio o empleado con contrato laboral a término indefinido o0 mediante contrato
de prestacidn de servicios, se considerara que cumple con la experiencia general. En
caso de persona juridica S.A.S con Unico socio que no tenga el tiempo de experiencia
total después de constituida, pero que el Unico socio haya adquirido la experiencia
como persona natural, se homologa la experiencia solicitada. En caso de ser Persona
Juridica y que el representante legal no sea profesional en el area requerida, la
propuesta debe ser avalada por un profesional del area exigida y vinculado a ella
(demostrado mediante contrato de trabajo y pago de seguridad social como
dependiente), el cual deberd firmar la propuesta conjuntamente con el
representante legal.

b) Experiencia especifica requerida: Los oferentes deben acreditar en su
propuesta que cuentan con experiencia especifica en:

Ejecucion de por lo menos (1) contrato relacionado con: 1. sistema de gestion
de calidad. 2. Control interno. 3. Sistema de Gestiébn Documental. 4. Gestion
del proceso del régimen de proteccion de datos personales y ley deg
transparencia.

o

Certificaciones que permitan establecer su experiencia profesional en la
ejecucioén de los servicios solicitados.

Dichas certificaciones deben indicar el cumplimiento de contratos:
(debidamente soportados) y que tengan que ver estrictamente con el objeto
de la presente invitacién (soporte no relacionado se excluye), o, en su defecto,
con las fotocopias de los contratos y sus actas de liquidacion. Las g
certificaciones deberdn contener como minimo los siguientes datos: - Razon,
social o0 nombre de la empresa contratante. - Objeto del contrato - Valor de
contrato (incluye adicionales si los hay) - Valor ejecutado - Duracién del Contrato
(fecha de inicio y terminacion) - Direccién y Teléfono del Contratante.

Q
SECCION 4. EVALUACION ;
PRIMERA | Verificacion inicial de los requisitos habilitantes. En la primera fase de la evaluacion, la
FASE DE | Camara verificard que la oferta cumpla con todas las exigencias minimas y/o requisitos
LA habilitantes contenidos en esta invitacién a proponer.
4.1 | EVALUACI
ON DE
LAS
OFERTAS
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Calificacion de las propuestas.

FACTORES DE CALIFICACION PUNT
EXPERIENCIA GENERAL 25
EXPERIENCIA ESPECIFICA 25
MENOR VALOR DE LA PROPUESTA. 50
SEGUNDA Se otorgard el mayor puntaje a la propuesta mas
FASE DE econdmica y a las demas se les aplicara regla de tres
4o EVALLf\J AC) para asignar puntaje. -
' ON DE La Camara se reserva el derecho de verificar las
LAS operaciones aritméticas de las propuestas econdémicas y
OFERTAS en caso de que la mismas presenten errores aritméticos
dard lugar al descarte de la propuesta. El proponente
debera detallar todos los cotos y gastos inherentes de la
ejecucién de los servicios de manera mensualidades y
detallada en su propuesta.
TOTAL 100%

Observacioén: La expresion de estos criterios no equivale a la aceptacion anticipada de
la oferta que obtenga con arreglo a ellos la mas alta calificacién.

Si después de aplicar los criterios de evaluacion a las ofertas recibidas, se tiene que dos
0 mas de ellas obtienen el mismo puntaje, la Camara podra convocar a los oferentes
empatados a una etapa de negocidon de la oferta, en tal caso la Cdmara le informaré
4.3 | EMPATE | previamente a los oferentes el procedimiento establecido para esta etapa. Si la etapa de
negociacion de las ofertas no es convocada o no se presentan contraofertas,
prevalecera entre las ofertas empatadas aquella que haya ofrecido el menor precio, Si
el empate persiste la Camara se realizara un sorteo con balota.

SECCION 5. SELECCION Y DJUDICACION DEL CONTRATO

SELECCION | La Camara de Comercio decidira sobre la propuesta presentada

Y dentro de las fechas establecidas en el cronograma. La adjudicacion
5 | ADJUDICACI | sera competencia de la Camara, teniendo en cuenta la evaluacion
ON DEL gue sea realizada por quienes sean designados para ello.
CONTRATO

www.ccsurortolima.org.co  Siguenosen: @ ® @

Después de adjudicado el contrato, el proponente tendra TRES (3)
dias calendario para suscribirlo y legalizarlo; en caso que no se firme
0 no se legalice el contrato dentro de los términos estipulados, por

6 SUSNC[I?IIET_CIO causas imputables al OFERENTE, se podra adjudicar al oferente
CONTRATO calificado en segundo lugar de acuerdo con la recomendacion de

adjudicacién realizada (Juridico, Financiero y Técnico). Se entiende
por perfeccionamiento del contrato el hecho de suscribir el contrato
por las partes contratantes. La legalizacion se surte cuando el
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Ruregl?

oferente contratista hace entrega, una vez perfeccionado el
contrato, de los siguientes documentos: e Podlizas de garantias
exigidas en el contrato para la aprobacion.e Afiliaciones al Sistema
integral de seguridad Social del Contratista ¢ Pago de impuestos si
aplica
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